                УТВЕРЖДАЮ 

____________________________

____________________________

               (подпись)
"___" ___________ 201__ года.
Акт проверки, образец:
"___" ___________ 201__ года комиссией в составе:

1. ___________________________________________ (председатель комиссии)

2. ___________________________________________

3. ___________________________________________

4. ___________________________________________

в присутствии:

1. ___________________________________________

2. ___________________________________________

произведена проверка нахождения на рабочем месте работника ООО "_______________":

________________________________________________________________________________.

В результате проведенной проверки установлено отсутствие работника "___" ___________201_ года:
в период рабочего времени:
с "____" часов "____" минут по "____" часов "____" минут,
с "____" часов "____" минут по "____" часов "____" минут,
с "____" часов "____" минут по "____" часов "____" минут.

Объяснения проверяемого сотрудника ООО "_______________": 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  
Данный письменный акт проверки составлен в 3-х экземплярах:

Первый экземпляр - для отдела кадров;

Второй экземпляр - руководителю организации;

Третий экземпляр - проверяемому: _______________________________.

 Приложение: 
1. Копии оправдательных документов _______________________________.

2. Объяснительная записка проверяемого __________________________.
  Подписи членов комиссии:

1. ___________________________________________ (председатель комиссии)

2. ___________________________________________

3. ___________________________________________

4. ___________________________________________

Присутствующих:

1. ___________________________________________

2. ___________________________________________

"___" ___________ 201__ года.

Бесплатные образцы гражданско-правовых документов и юридические консультации на сайте http://www.uristhome.ru/


